MINISTERUL APARARII NATIONALE
Academia Fortelor Aeriene,,Henri Coanda”

Ne. As- 69 / 17, APR. 202
El-R0
NECLASIFICAT

PROCEDURA

pentru raportarea activitatilor didactice
desfasurate pe platforma on-line la programele de studii
universitare de LICENTA/MASTER/POSTUNIVERSITAR

BRASOV
-2020-

1din4
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“Henri Coanda™ nr. A-2327 din 16 aprilie 2020
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ROMANIA NECLASIFICAT
Ministerul Apararii Nationale Exemplar unic
Academia Fortelor Aeriene

~Henri Cogindﬁ“
Nr. 42~ 63
K. o4. 2020

Brasov

ORDIN

PENTRU PUNEREA IN APLICARE A
PROCEDURII DE RAPORTARE A ACTIVITATILOR DIDACTICE
DESFASURATE PE PLATFORMA ON-LINE LA PROGRAMELE DE STUDII
DE LICENTA, MASTER SI POSTUNIVERSITAR
iN ACADEMIA FORTELOR AERIENE ,,HENRI COANDA”

Pentru aplicarea dispozitiilor art. 82 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si completéarile ulterioare, precum si a
Hotéararii Senatului Academiei Fortelor Aeriene ,, Henri Coandd” nr. A2327 din data de 16 aprilie
2020, in temeiul prevederilor art. 33 alin. (4) din Legea nr. 346/2006 privind organizarea si
functionarea Ministerului Apararii,

Comandantul (Rectorul) emite prezentul ordin.

Art. 1. — Se aprobd punerea in aplicare a Procedurii de raportare a activitdatilor didactice
desfasurate pe platforma on-line la programele de licentd, master si postuniversitar din Academia
Fortelor Aeriene ,, Henri Coanda”, care face parte integranté din prezentul ordin.

Art. 2. — Ordinul intri in vigoare la data de 16.04.2020.

Art. 3. — Ordinul va fi tiparit prin grija Editurii Academiei Fortelor Aeriene ,,Henri Coanda™

si difuzat prin intermediul bibliotecii universitare.

CADEMIEI FORTELOR AERIENE ,HENRI COANDA”

ADUCANU
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Scop:
Raportare siptiménald, pentru centralizare de catre responsabilii desemnati de conducerea
facultatilor/departamentelor a activititii didactice desfasurate prin intermediul platformei on-line.

Aplicare:
Studii de licenta/masterat si studii postuniversitare.

Documente de referinta:
Ordinulnr. 4020/07.04.2020 privind derogarea de la prevederile legale in domeniul
invafamantului superior, pedurata starii de urgenta peteritoriul Romaniei, publicat in MO — Partea
I -nr.299/09.04.2020; Legea 1/2011- privind autonomia universitara.

Descrierea procedurii:

a. Rapoartele saptimanale pentru activitatea pe platforma on-line se transmit sdptdménal prin email
directorului de department de catre fiecare cadru didactic conform formularului din Anexa nr.1 a
prezentei proceduri.

Termen: prima zi de luni lucratoare a siptdmanii urmatoare desfasurarii activitdtii didactice.

b. Directorul de department centralizeaza rapoartele saptamanale ale cadrelor didactice conform
formularului din Anexa nr. 2 a prezentei proceduri si le transmite prin email Decanului facultitii.
Termen: a-2-a zi lucritoarea saptamanii urmatoare desfagurarii activititii didactice.

¢. Decanul fiecirei facultiti raporteazi activitatea didacticd desfasuratd pe platforma on-line prin
cmail prorectorului pentru invatamant.
Termen: periodic sau la cerere

d. Prorectorul pentru invatdmént informeaza rectorul si la cerere transmite situatiile centralizatoare
esaloanelor superioare.
Termen: periodic sau la cerere

Responsabilititi:
Cadrul didactic Intocmirea rapoartelor de activitate didacticd siptdimanale cu
activititile desfagurate pe platforma on-line sau prin mijloace
alternative, conform orarului §i calendarului de activitati i
transmiterea conform termenului precizat. i
Dircctorul de departament Verificarea rapoartelor sdptiménale individuale ale cadrelor
didactice, centralizarea acestora §i transmiterea acestora
saptamanal decanului facultatii.

Decanul Verificarea centralizatoarelor siaptamanale primite de la
directorii de departamente, sintetizarea acestora in Excel si
transmiterea prin email prorectorului pentru invatamant,
periodic sau la cerere.

Prorectorulpentruinvatamant Sintctizarea informatii](;r, informarea rectorului periodic/la
cerere si intocmirea rapoartelor cétre esalonul superior daca
este cazul.

Rectorul Primirea informatiilor — rapoarte lunare sau sinteza de la

prorectorul pentru invatdmant la termen/la cerere.
Di avizul pentru forma centralizatoarelor care vor fi inaintate
catre esalonul superior pentru informare.
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6. Modalitatea de distribuire:

Centralizare saptimanald
a rapoartelor individuale

ale cadrelor didactice s |
privind activitatea Seralizatoarsar

Ams witsti | Intocmirea raportului
Hosfisuratspeniattarinie saptamanle de activitati ! ‘
on-linseu PR RGO pe platforma on-line si centralizat pe AFA si

f RECTOR
T (COMANDANT)

Aviz formi finala

Verificarea

completarea fisierului Informarea rectorului
Anexa nr.2 Excel de centralizare pe | Periodic privind
facultdti, periodic. activitdtile desfisurate pe

platforma on-line.

7. Diagrama de raportare:

4 )
Completare Anexa nr. 1 — raport individual siptimanal, pe fiecare disciplind, pe fiecare an in
parte, cu specificarea clard a orelor ce nu pot fi executate on-line si a orelor pentr care sunt
necesare ore de consultatii ce vor fi introduse in planul remedial.

Transmitere prin email cétre Director Departament.

N * J
Completare Anexa nr.2 - siptimanal — de fiecare Director de Departament si
transmiterea datelor centralizate citre Decan.

<3

Decanul sintetizeazi informatiile intr-o baza de date creata in Excel si
raporteaza prorectorului pentru invatdmant periodic sau la solicitarea acestuia.

Prorectorul pentru invatdmant transmite periodic informatia

sintetizatd Rectorului
si esaloanelor superioare dupa aprobarea rectorului.

8. Anexe

Anexanr. 1 — Raport de activitate saptamdnal privind activitatea didactica desfisuratd prin
intermediul platformei on-line
Anexanr.2 — Centralizator saptamdnal al activitatilor didactice desfasurate pe platforma on-line

PRESEDINTELE SENATULUI _/

ACADEMIEI FORTELOR AERIENE ,HENRI of,%

Conferentiar univ.dr. ] |
Claudia-Georgeta C ]

Z T\
~ |
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