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I. MISIUNEA

Art.1. Compartimentul de Asigurare a Calititii Educatiei si Informatizare Invatimant
(utilizandu-se 1n continuare denumirea generica de compartiment) din cadrul Sectiei Management
Educational reprezinta un compartiment de specialitate cu rol de coordonare in asigurarea calitatii,
care sprijind comisia de evaluare si asigurare a calitatii din academie in realizarea §i Imbunatatirea
continud a sistemului de management al calitdtii prin actiuni specifice, fiind responsabil de
gestiunea datelor referitoare la calitate.

II. ORGANIZAREA

Art.2. Compartimentul este organizat ca structura distincta si cuprinde:
- Seful compartimentului;
- Subofiterul de stat major;
- Informaticianul.

III. DOCUMENTE DIRECTOARE

Art.3. Compartimentul 1si desfdsoard activitatea in baza prevederilor urmatoarelor legi si
acte normative:

e Legeanr.1 din 2011- Legea Educatiei nationale ;

e Rgulamentele militare generale, ordinele ministrului apararii aationale, dispozitiile sefului
Statului Major General, sefului Directiei Management Resurse Umane, ordinelor sefului
Statului Major al Fortelor Aeriene, ordinelor comandantului (rectorului) Academiei Fortelor
Aeriene ,Henri Coandd”, prevederilor cartei universitare a academiei si a hotararilor
senatului academiei.

IV. RELATII CU ALTE STRUCTURI

Art.4. Compartimentul face parte din structura Sectiei Management Educational. Personalul
din cadrul compartimentului este subordonat sefului Sectiei Management Educational.

Art.5. Compartimentul are o relatie de tip functional cu comisia de evaluare si asigurare a
calitatii din academie si o relatie de colaborare cu departamentele Facultitii de Management
Aeronautic.

V. ACTIVITATI

Art.8. Compartimentul desfasoard urmatoarele activitati:

e asigurarea, pe linia calitatii educatiei, a interfetei dintre Ministerul Educatiei, Cercetarii,
Tineretului si Sportului (organele centrale ale acestuia), Ministerul Apararii Nationale
(organele centrale ale acestuia), alte institutii nationale sau internationale si Academia
Fortelor Aeriene ,,Henri Coanda”;

e Dparticiparea la elaborarea procedurilor si a altor documente ale sistemului de asigurare si
evaluare a calitatii;

e gestionarea informatiile referitoare la calitate si documentele Sistemului de Asigurare a
Calitatii din academie;

e sprijinirea comisiei de evaluare si asigurare a calitdtii din academie in realizarea de sinteze
privind actiunile de evaluare, audit si Imbunatatire a calitatii;
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a)

asigurarea §i urmadrirea respectarii fondului legislativ international, national s§i militar
privitor la calitatea educatiei in invatdmantul superior universitar;
realizarea §i intretinerea paginii web a academiei.

VL. ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI PENTRU
POSTURILE DE CONDUCERE SI EXECUTIE

Art.9. Seful compartimentului
Seful compartimentului se subordoneazd Sefului Sectiei Management Educational. El este

seful direct al personalului din compartiment.

b)

a)

Seful compartimentului are urmatoarele atributii:

conduce, organizeazd, planificd si Indruma activitatile ce se desfasoard in cadrul
compartimentului;

evalueaza si avizeaza lucrarile elaborate In cadrul compartimentului;

contribuie la imbunatatirea cadrului normativ in domeniul de responsabilitate al
compartimentului;

coordoneaza activitatea de elaborare a planului cu activitétile ce revin compartimentului si
urmdreste Indeplinirea acestora, la termenele stabilite;

coordoneaza sarcinile zilnice si de perspectivd ale compartimentului, monitorizeaza
indeplinirea intocmai si la termenele stabilite a ordinelor si deciziilor sefilor ierarhici;
elaboreazd documente de conceptie pe linia cercetarii stiintifice si dezvoltarii educationale;
asigurd un climat de ordine, disciplind §i coeziune 1n cadrul compartimentului;

aplica prevederile legale privind lucrul cu documentele clasificate.

Art.10. Subofiterul de stat major
Subofiterul de stat major se subordoneazd nemijlocit sefului Compartimentului de Asigurare

a Calitatii Educatiei si Informatizare Invitamant.

b)

a)

Subofiterul de stat major are urmatoarele atributii:

asigurd evidenta documentelor primite si elaborate de Compartimentul Asigurarea Calitatii
Educatiei si Informatizare Invatimant;

redacteazd documente de planificare §i organizare a activititilor coordonate de
Compartimentul Asigurarea Calititii Educatiei si Informatizare Invatamant;

gestioneaza eficient bunurile materiale §i aparatura din dotarea Compartimentul de
Asigurare a Calititii Educatiei si Informatizare Invatimant;

centralizeaza la sfarsitul fiecarui an calendaristic documentele elaborate de Compartimentul
de Asigurare a Calitatii Educatiei si Informatizare Invatimant, le indosariazi si le preda la
Biroul Documente Clasificate spre arhivare, conform instructiunilor in vigoare;

isi perfectioneaza permanent cunostintele proprii;

cunoaste si aplicd reglementdrile privind protectia informatiilor clasificate.

Art.11. Informaticianul
Informaticianul se subordoneaza nemijlocit sefului Compartimentului de Asigurare a

Calitatii Educatiei si Informatizare Invatamant.

b)

Informaticianul are urmatoarele atributii:

executd activitati necesare indeplinirii planurilor de realizare a sistemelor informatice ce i-au
fost repartizate;

raspunde de intretinerea si actualizarea bazelor de date necesare Tnvatamantului;

raspunde de mentinerea in stare de operativitate a tehnicii de calcul pe care o foloseste, de
buna intretinere si functionarea a acesteia;

raspunde de intretinerea si operativitatea soft-ului aplicativ de baza si aplicatii;
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e acordd sprijin activitdtii de intretinere si exploatare a (sub)sistemelor si aplicatiilor deja
implementate;

e fisi perfectioneaza prin studiu individual pregétirea de specialitate;

e participd la perfectionarea pregétirii datelor in domeniul informaticii, asigurand asistenta de
specialitate;

e face propuneri de dezvoltare sau scoatere din uz si casare pentru tehnica de calcul si
produsele soft ce nu mai corespund;

e utilizeaza tehnica de calcul si in conformitate cu normele de securitate in munca;

e cunoaste si aplicad reglementdrile privind protectia informatiilor clasificate.

VII. DISPOZITII FINALE

Art.12. Prezentul Regulament intrd in vigoare incepand cu data aprobarii lui de catre
Senatul Academiei Fortelor Aeriene.

Art.14. Regulamentul de organizare si functionare a Compartimentului de Asigurare a
Calitatii Educatiei si Informatizare Invatdmant este analizat periodic i poate fi modificat cu
aprobarea Senatului Academiei Fortelor Aeriene ,,Henri Coanda”.

COMANDANTUL (RECTORUL)
ACADEMIEI FORTELOR AERIENE , HENRI COANDA”
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